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INFORME SOBRE SEPARACION DE CATALOGO

I ANTECEDENTES

En Abril de 1982, se llevd a cabo una reunidn en la que partiparon represen-
tantes de las Bibliotecas del Sistema, con el propdsito de iniciar un ana-

lisis del tipo de catalogo mas adecuado a las necesidades del mismo.

A fin de poder contar con el maximo de antecedentes y asi poder evaluar
técnicamente diferentes opciones, en esta misma oportunidad se decidid
efectuar un estudio que identificara y evaluara estas“Opciones segin di-

ferentes variables (usuarios, costos, procesos técnicos,“etc.).

El informe final del estudio "Anadlisis y Alternativas de Catdlogo" fué
distribuido a las Bibliotecarias Jefes en Agosto 1982 para su estudio y
evaluacidon de las dimplicancias-para-cada-una-de-la-bibliotecas del Sis-
tema.

En Septiembre 1982 1la Biblioteca BUCO elabord una discusidn del Engg%me

analizando cuidadosamente las distintas opciones.

Posteriormente la Biblioteca Central envid un memorandum con sus proposicio-

nes en relacion al mismo documento.

La opinidn de Biblioteca Central y BUCO coincidid en que la mejor opcidn
desde todo punto de vista era la separacidn en catdlogo alfabético divi-
dido. La Biblioteca Central anadia que, de no ser elegida esta opcidn,

se inclinaba por la alternativa de mantener el catdlogo exactamente igual.



En reunidn el dia 22 de Septiembre 1982 se decidid experimentar el catalogo
de BUCO en alfabético dividido, lo que did origen a un informe de la Direc-
cidn de Bibliotecas con fecha 28 de Septiembre 1982, indicando los procedi-

mientos a segquir.

En la realidad el procedimiento empleado fué distinto que el planteado en
ese informe debido a que en la practica resultaba mas adecuado el procedi-

miento ideado en BUCO y su utilizacidn lo corrobord.

TRABAJO DE SEPARACION DEL CATALOGO

Metodologia

Se comenzd por discutir con- el personal que-iba-a-participar en la separa-
cidén la metodologia a seguir. Se establecieron los caps.que podian plan-
tear problemas en el momento de la separacidn y la decisidn sobre que ha-

~ =g
cer con ellos.

Se estipularon los siguientes casos:
Fichas a retirar: "

a) Ficha principal de autor en cuyo trazado no aparece It.

b) Fichas veadse de autor personal o corporativo. Posteriormente se
revisaron en catidlogo de materia para ver cuiales necesitaban ser
duplicadas.

c) Fichas imcompletas para ser completadas posteriormente

d) Fichas de libros catalogados provisoriamente en BUCO

e) Fichas mal alfabetizadas



El primer paso fue la numeracidn exterior de cada gaveta con niimero corre-
lativo. A continuacidn se confeccionaron tres fichas guias por gaveta en
las que constaba el nUmero de la gaveta y la secuencia respectiva, colocan-

dose en cada gaveta junto con los elasticos necesarios.

Desarrollo del trabajo

El trabajo se fué afinando en rapidez y exactitud a medida que transcurria el
tiempo siendo menos mondtono y agotador de lo imaginado a priori. Por lo
tanto se finalizd incluso antes de lo proyectado, y todo esto fué posible

por contar con un’ esplédido equipo de trabajo.

Finalizada la separacidon se midid la longitud de cada secuencia.

Dadas las caracteristicas de BUCO las tres secuencias resultaron de la mis-
ma longitud por lo tanto se dividieron los muebles del catdalogo en tres par-
tes iguales. ' Se calculd entonces el promedio en centimetros de fichas que
irian en cada gaveta.

R~
Sobre la base de este criterio se colocaron las fichas en las gavetas respec-
tivas, marcandose cada una de ellas con letreros de diferente color para ca-

da secuencia. "

Se sefializd profusamente la nueva ordenacidn del catidlogo para guiar a los

usuarios en su utilizacidn.



Para mayor informacidn vedse el flujo adjunto de la mecanica de trabajo usa-

da en la separacidn del catalogo de BUCO.

Trabajos posteriores a la separacidn

A continuacidn se revisaron todas las gavetas para corregir errores detectan-
dose uwpromedio de tres fichas en secuencia incorrecta; 2 fichas sin titulo

no retiradas y 0,5 fichas vedse no retiradas por gaveta.

Las fichas que estaban en secuencia incorrecta se volvieron a ingresar al
catadlogo, las fichas vedse no retiradas fueron analizadas y duplicadas en
los casos que/correspondia y las fichas sin titulo fueron.a fotocopia para

su duplicacidn.
Todas las fichas principales 'sin' ficha de titulo fueron fotocopiadas, enca-
bezadas con el titulo y posteriormente duplicadas otra vez para ser ingresa-

das al catadlogo centralizado.

Las fichas duplicadas y encabezadas por titulo, aproximadamente=®;200 fue-

ron incluidas en el catdlogo BUCO.

Reaccidn de los usuarios

En general la reaccidn masiva ha sido altamente positiva; el alumno se enfren-
ta al catdlogo con mayor seguridad y no requiere de tanta instruccidn verbal.
El docente ha tomado conciencia de la facilidad en el manejo para todos los

niveles de lectores y lo ha manifestado abiertamente.



Hasta el momento hemos tenido sdlo dos consultas sobre los motivos del
cambio; se trata de dos alumnos antiguos que habian aprendido a usar el
sistema anterior pero al explicarseles el nuevo método se adaptaron ra-

pidamente.
Para intercalar los nuevos sets se entrend a los ayudantes respectivos
en la identificacidn de las secuencias y su posterior divisidn e inter-

. -
calacion.

Ultimas consideraciones

. Este informe fué hecho a sugerencia de la sra. Sub-Directora del Sistema
de Bibliotecas en reunidn de Bibliotecarias Jefes el dia 14 de Octubre

de 1982.

La metodologia desarrollada para separar el catalogo de BUCO serd usada
- con las modificaciones que corresponda - en la separacidon de los cata-

logos de las restantes bibliotecas del Sistema. .
~ -

‘ Santiago, 29 de Octubre de 1982.
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MECANICA DE SEPARACION DEL GATALOGO
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