La Direceddn del Sistema de BibLiotecas ha estudiado el Informe

de Catalogacibn presentado por ef Jefe de La BibLioteca de Derecho, Sx. Jaime
Navarrete y concluye con La presentacidn del siguiente informe:
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Consideraciones Genernales
Proposicibn de Catalogacibn de La BibLioiteca de Derecho

Considenaciones Generales

EL Departamento de Catalogacifn def Sistems de Biblliotecas de la
Unéversidad Catblica tiene como objetivo darn servieios a La comunidad uni-
vousitania a thavés del procesamiento téenico del material bibLioghdflico
que {ngresa a fLas diferentes bibliotecas del Sistema. Para ello cuenta con
personal profesional, ayudantes y daetilfgragas, cuyas funclones son La
catalogacibn deserniptiva, asignacibn de materias, clasigleacifn sistemdtica,
preparacibn {{sica del Libro y duplicacifn de §ichas.

EL funcionamiento del Deparlamenio de Catalogacifn es el sigudlente:
- Recepeifin del Libro
- Control del Libro en catdlogos normalizados
- Catalogacifn deserdpliva conforme a neglas establecidas (AACR)

- Clasificaelbn conforme esquema establecddo
- Asdgnacdbn de encabezamiento de materdia

- Preparacifn §lsica del Libro

- Reprnoduceifn de {ichas

- Envio Libro a Biblioteca

EL Depantamento de Catalogacdbn Liene como polltica manienerse al
dia en cuanto a La adopelbn de caiternios de catalogacibn y clasifleacibn.

Las neglas usadas en catalogacidn son Las Anglo American Cataloguing
Rufes, edicién primera, 1967 (AACR 1). Estas reglas han publicado enmiendas
y addendas, Las que se han adoptado, después de haber sido debidamente estu-
diadas.



Las AACR 2 fueron publicadas a fines de 1978 y estdn sdiendo
nuevamente estudiadas, :

En Agosto 3, 1978 se realiz§ en Chieago una neunibn auspiciada par
American Librany Association (ALA), en La eual se estudiaron La ed. 19 de
Dewey y La fa. de AACR, con respecto a estas dltimas recomendaron adoptarnlas
en La BibLioteca def Congreso de [ISA en 1981 y no en 1980 como se habla
anuncdado previamente, Respondiendo a una sollcitud similar La British
National Library y National Libarary of Canadd también anunciaron su deeisibn
para reproyectarn Lo adopelbn de AACR £ para Enero de 1981,

En esta neunibn La mayornia de £os asistentes anunclaron su apoyo a
La AACR 2, pero aslararon que esto no significaba adoptarlas sino implemen-
torlas cuando fuera posible. A este respeato Estados Unides en Library of
Congness Information Bulletin v. 37, N°46 (1978) anuncia que acatard Loa
cambios que afecten el arreglo alfabético y consecuentemente Los puntos de
acceso al usuarnio.

En América Latina tambifn se estdn haciendo estudios sobre Las
AACR 2, La CEA solicits a varios palses {entre elles Chile), Zraduccidn de
partes de Las neglas ¢ en estos dias en una reunidn del Centro Multinaclonal
de Nonmas Téenicas, que se LPleva a cabo en Costa Rica, se estd viendo La
traduceibn total, La cual send pubficada a fines de 1980.

Las AACR 2 no sustituyen a las primeras sino que son una continuacibn
de etlas. EL Departamento de Catalogacidn ha recibddo durante el mes de Sep-
Liembre Las AACR 2. Actualmente estAn siendo estudiados para su posible
adopelbn, considerando tiempeo, costo y personal requerido para efectuar Las
mod{§lcaciones.

Sin embargo, con nespecto a La adopeibn de eflfas para Derecho, no
habria ningdn problema, puesto que en el Sistema existen pocos Libros de esa
materia procesados anterlormente.

En nelacifn al esquema de clasificaeion, el Departamento emplea prin-
clpalmente el Sistema Dewey, que perumite ondenar fLsicamente Las coleccliones,
de acuendo a La mayor o menon especifdaidad de Las maternias tratadas. Este



sistema es actualizade cada elento Liempo por un grupo de asoclaclones e
instituciones internacionalmente nreconocidos penméitiendo que Las biblio-
tecas adopten Las modificacliones necesarias.

La asignacibn de materia se efectdia en base a Listas de encabeza-
mientos de materia generales y especificas. EL Departamento de Cataloga-
edbn thabafa exclusivamente en base a Listas pre-concebidas, es decir,
Listas prepanadas previamente considenando todas Las matendias y sus rela-
ciones, basadas en Los temas y no en Los Libros que posea una biblloteca.

Las Listas en uso en el Departamento son Las sigulentes:
Librany of Congness Subject Headings, 8a. ed. y sus nespectivos
suplementos.

- MESH (Medical Subfect Heading) 1978.

- ABV (Agrieultural Biologlical Vocabulary)

- Vocabulario de Urbanismo. U.S. Depantment of Housing and Unban
Development.

- Political Sclence Thesauwms. Amernican Pollitleal Science Ass.

EL Departamento de Catalogacién ha estudiado Los sistemas usados

en othas biblLiotecas del pals.
- Biblioteca Derecho Universidad de Chile
Encabezamlento materta: Lista de 2a lni6n Panamericana ampliada
CLlasiflcacibn: Sistema proplo basado en Las diferentes materias que
dieta La Facultad. Posee 27 divisdlones y dentro de cada
una por autor.
- Biblioteca del Congreso Naclonal
Eneabezamiento matenia: Unifn Panamericana mds una Lisia propla qae
abarea Cdencias Soclales y Derecho.
CLasificacifn: Esquema proplo con combinaclbn de Lethas y ndmeros
ordenados por materia.
- BibLioteca Universidad de Concepeibn
Encabezamiento materia: Lista pre-concebdda porn un equipo de abogados
y bibLiotecanios.
Clasifdlcacibn: Sistema Decimal Dewey econ la Tabla de Derecho ampliada.



EL estudio de Los sistemas de otras biblioteeasr ncs ha demostrado
que no existe una polltica clora a seguin.

Debemos destacar 84 que en fa Universidad de Concepelfn el Sistema
ha probado ser muy efective y que esid cons tantemente complementado pox
abogades y bibliotecarios.

Proposieisn de Catalogaelbn

EL Departamento de Catzlogaeldn tiene gran {nten€s en procesar ef
matenial bibliogrffico de La Biblioteca de Derecho, de acuerdo a las pautas
y politicas establecidas para Las bibLiotecas que conforman ol Sistema. Por
Lo tanto La proposdeifn a presentarse eontempla La inclusiSn de este progcesa-
miento de tal manera de permitin que ¢l desanrollo de Los planes ya estable-
cidos para 1980 no se vea afectado per La Lnworporacibn de un sistema distinto
al imperante.

La BibLioteca de Derecho reelbind apoyo téenico de un Sistema centra-
Lizado que necesita an estrnicto control en el procesamiento de Los Libros
para mantenenr la uniformidad y una visién completa de Las diferentes dreas
que abarca ef Sistema.

Dado que La cantidad de material bibLiogrdfico que comprende La
Biblioteea de Denecho asciende a 27.367 voldmenes, el maternial deberd seguin
Las mismas nutinas a que son sometidos Los Libros de las otras Bibliotecas
del Sistema.

I. Recursos Humanos

Se asdignardn dos biblLiotecarnias fornada completa para La eatalogacién
y clasificacibn., En La medida que Dereche pueda proporcionan asesoria en la
asignacién de maternias ef trhabafo de Las profesionales se hard en el menor
Ziempo posible.

La preparacidn fisica del Libro y La neproducelbn de gichas se hard
con el personal destinado para ello, a medida de su procesamiento.



2. Construecidn Sistema de Emcabezamientos de Materia
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Un Sistema pre-coordinado como serla el de La BibLioteca de Derecho
es muy dificil de concebin sin tener una Lista previa en La cual basarse.
Una Lista previa de encabezamientos debe ser {Lexible y permitin La Ancoapo-
raedidn de nuevos téuminos cuando sea necesarnio., No se puede Lr econstruyendo
asta Lista a medida que se manipula el material, wa que esfo induce a erxo-
nes de uniformidad, duplicacibn de encabezamientos y ertones conceptuales
a cornto plazo. .

Se debe temer una Li{sta bdsica en la cual se {indiquen Las nelaclones
a Los téuminos no usados y a Los ténminos mds amplios y menores (referencias
"véase" y "véase ademfs"). Esta Lista pumitird uniformarn critenios y deberd
Aneluin todas Las posibles materdias, existan o no, Libros sobre ellas en la
bibLiotees.

S4 ninguna de Las Listas exisientes satisfacen Las necesidades de
La Biblioteca de Denecho, se deberd confecclonan una Lista de encabezamientos,
La cual deberd ser enviade al Departamento para su coordinaelbn y uniformidad
con Las politicas existentes, ;
5. Esquema de Cddsificacibn

La Biblioteeca de Derecho puede contan con su esquema proplo de
clasifieaedn, ya que no altera la clasificaciln usada en Las demds dreas.
La actuallzaclbn constante de dicho esquema, deberd ser efectuada por personal
de Derecho, quienes deberdn entregar el matenial para procesarn eon La indiea-
celén del stmbolo clasificatornio. Una copdin de este esquema deberd estar en
el Departamento de Catalogacibn.
4. Catalogacifn Deseriptiva

La catalogacidn deserniptiva se hard conforme a Las AACR 2 y de
acuerdo a £as pollticas que este departamento adopte, especialmente en Lo
que se nefiere a Las entradas de autonr.

5. Pre n Flsdea del Libro
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La preparnacibn {isica se hard en el Departamento de Catalogacibn
inmediatamente después de procesado el Libro; de este modo podrd sen utilizado



de {mmediato por el lector, pudiendo hacerse el préstame en foama adecuada
¥ nowmaldzade.
6. Reproduccifn _de Fichas
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Las {ichas que foaman Los catdlogos dicelomarios de £Las bibLiotecas
departamentales y catdlogo central se hacen en La Seccibn Reprografia. Esta
Seceibn send La encangada de dactilografion Los stenciles correspondienties,
reproduciilos y dactilografian Los encabezamientos de Las fichas secundarias
que se generan con Los procesos de cmiogmwn y clasiflcacidn.

7. Mecdnica de Trabafo

7.1 La BibLioteca de Derecho enviand penibdicamente un ndmero de Libros
que se establecers opontunamente. Este envio se harnd a thavés del despacho
dianio eon que cuenta ¢f Sistema de Blblioiecas. :

Los Libros enviados deberdn eontener:

a} Clasiflcacibn

bl Regdsiro

c) Encabezamiento de materia [opelonal),lfos que serdn nonmalizados
de acuendo a La Lista pae-concebida en uso.

7.2 La Biblioteca de Derecho recibind:

7.2.1 Set de §ichas.

EL set de {ichas estd formade pon una §icha prinelpal o de autonr,
una {icha topogrdfica lestas dos son {guales) y Las {Lchas seialadas en ol
tuzado que pueden contener editores, coautores, auwtores dorporatives, Litulos
y Las fdchas de materias. Ademds a esta biblioteca se Lo enviardn fichas
extra cuando Las materics tengar subdivisioned geogrffleas, para La formacibn
de un catifogo geognrdfico. Estas §lchas no figurardn en el catdloge centra-
Lizado, ya que este catdloge s6Lo es Indispensable para La BibfLioteca de
Denecho.

EL set de fichas podnd ser distribuide en Los catdlogos que La
biblioteen estime necesarnio, !

7.2.2 Libro procesado

EL Libro incluye: Tanfeta de préstamo, bolsillo, marbete,
recordatonio.



7.3 La Biblioteca de Derecho al neeibin el Libro con el sef debend:

a) Verificar el set de fiehas

b) Vernlfdiearn el Libro

ae) Revisar que La flcha no tenga errores de méquina, omésién de

pduafos, ete.

d) Alfabetizan Los correspondientes catdlogos

8L hay errones Qque se puedan cornegin en La biblioteea, se hard
allh, de Lo contrario se enviarndn de vuelia al Departamento eon Las {ndiea-
cdlones respectivas. y

EL Vepantamento de Catalogacidn defa en su poder un Let de todo el
matenial existente en Derecho, el cual se {ntercafa en el catdlogo dicelo-
nanio; por Lo tanto fa BibLioteca de Derecho debe comuniear cualquien pén-
dida de material o modifieacifn para netine o conreceilfn del set.

Lo dmpontante antes de {niclar un proceso de elasificacibn y catalo-
gacidn, es Logran acuerdo en cuanto a La wtilfizacibn de un determinado esquema.
Esta toma de decisibn debe femen en cuenta que exisia ya una infraestrwetura
dada guncional, y que da servieios a 10 bibliotecas del Sistema. Esta centra-
Lizactbn y uniformidad ha permi{tido La existencia de un Catdlogo General que
en un s0lo Lugar redne toda La informacidn bibLiogrdfica procesada, que posee
La Universidad. Este Catdlogo es fundamental para La Integracibn de nuesino
Sistema a £as Redes de Informacldn Naclonal.



