5 1988 CENTENARIO PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE

MEMORANDUM DB- 084/88

Subdirectora

"' DE

A JEFES DE' BIBLIOTECAS
REF. : DOCUMENTO OFICIAL SOBRE DEPOSITOS

FECHA : SANTIAGO, DICIEMBRE 5 DE 1988

Me es grato hacer llegar a Ud., documento oficial sobre
Depésitos. Este fue revisado por Comisién ad-hoc aprobado
por la Direccidén de SIBUC.

Sin otro particular, saluda atentamente a Ud.
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PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DE CHILE
VICERRECTORIA ACADEMICA

0S5 PRESTAMOS EN DEPOSITO DEL
T

WPRUEBA REGLA ENTO QuUE REGULA L
SISTEMA DE BIBLIOTECAS Ot L4 PONTIFICIA UNTVERSIDAD CATOL -
CA DE CHILE.
J1STCS
1° La necesidad de facilitar el uso de cierto mates
rial bibliogréfico altamente especializado @ un
ndmero restringido de Geuarios que necesiten tener
acceso diario a él, por un periodo estipulado de
tiempo;
2° La solicitud presentada al respecto, por las dis
tintas Unidades Académicas;
3° La opinion favorable de la Sefora Directora del
Sistema de Bibliotecas;
L° Las atribuciones que me confiere el Reglamento
Orgénico de la Direccidn Superior.
PRESUELVO:

Préstamos

1° Apruébase el Reglamento que regula los
de la Pon

en Depdsito del Sistema de Bibliotecas
tificia Universidad Catolica de Chile;

. £ - . .
- El presente Reglamento comenzara a regir a partir
de 1a fecha de la presente Resolucion.

santiago, Noviembre 12 de 1981
Comunigquese, Publiquese Y Archivese.
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HERNAN LARRAIN FERNANDEZ
Vicerrector Académico .




REGLAMENTG BE PRESTAMOS EN BEPOSITOS

[. DEFINICION
Los préstamos en depdsito son la modalidad de préstamo gue tiene
el Sistema de Dibliotecas para facilitar el uso de cierto material
altamente especializado a un nimero restringido de usuarios
(pertenecientes a una Unidad RAcadémica) por un periodo
determinado de tiempo.

se considera material bibliografico altamente especializado aquel
que corresponde a un érea de trabajo o de investigacidon altamente
especializada en la disciplina Y que asimismo, no es requerido por
alumnos de pre-grado.

Para determinar el nivel de especialidad del material bibliografico
se considerara lo siguiente:

a) Especialidad del contenido del libro.
Se debera consultar al coordinador o Jefe de Departamento o
érea respectiva para conocer si su contenido corresponde a una
linea de investigacién de la Unidad Académica o & un &rea
altamente especializada en la disciplina.

b} Demanda del libro.

Se deberd revisar la tarjeta de préstamo y consultar la opinidn
de la referencista y personal encargado de préstamo.

¢} idiome de! material bibliogréfico, dependiendo del drea.

ii. PROCEDIMIENTO

i. Los préstamos en depésito podrén otorgarse sélo a Unidades
ficadémicas



Con el objeto de poder obtener material bibliografico en
depdsito, la Direccion de la unidad correspondienie deberd
solicitar formalmente estos préstamos e la Subdireccién del
Sistema de Biblictecas. Para tal efecto, la unided en cuestion
designaré @ un académico o coordinador responsable quien
servira de interiocutor con el Sistema de Bibliotecas. En caso de
que este profesor se ausentare por un periode superior @ un
mes, la Unidad Académica deberd designar un reempiazante. §i
e! profesor responsable se retira de la Unidad ficadémica, el
director debera designar un nuevo responsable.

Se firmara un convenio de acuerdo al presente regiamento. Este
conuvenio debera ser firmado por la Bireccién de la Unidad de
donde procede la solicitud respectiva y por la Subdireccidn del
Sistemna de Bibliotecas.

La responsabiiidad total de este material sera de la Direccién
de ia unidad solicitante, quien debera responder por cada item
fisico entregado a su cargo una vez finalizado el convenio, u
reponer cualguier item faltante o deteriorado de acuerdo a su
costo real para el Sistema de Bibliotecas (valor de compra ¢
procesamiento).

Las Bibliotecas entregaran el material bibliogréfico reguerido
con una lista , con el objeto de facilitar el control de préstamos
en {a unidad respectiva.

(0. MOBRLIDAD BE 10S PRESTAMOS

1.

E! periddo de préstamo maximo serd de un afic y podra ser
renovado. No obstante ia Unidad nodré devolver o solicitar
nuepos titulos durante el afto.

No se prestard en esta categoria material bibliografico
perteneciente a la coleccion de Reserva, Referencia, de
NOUEDRADES, de revistas, de demanda media o alta, ni algin oiro
tipo determinado por el Reglamento de Préstamo de la Biblioteca
respectiva. - .

§i algln libro que estéd en deposito es requerido para Reserva,
este debera ser reintegrado en el momento de ser solicitado por
la biblioteca.

ND




La biblioteca podré solicitar temporaimente la dewolucion del
material bibliogréfico que se encuentre como préstamo en
deposito si éste es requerido por otro usuario. Si las solicitudes
se hacen mas frecuentes dicho material pasa a la categoria de
material de demanda media o alta.

El personal de Biblioteca efectuaréd un inventaric del material
bibliogréfico en depdsito anusimente o anies si lo estima
conveniente.

Las Bibliotecas determinaran el nimers maximo de itemes en

deposito en su Regiamento el que, en io posible, no exceders de
30.

£1 no cumpiimiento de cuaiguiera de los puntos anteriormente
sefialados y estipulados en el convenio facultard al Sistema de
Bibliotecas para retirar la coleccion en depobsito y reintegraria @
ia biblioteca.
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PROCEDIMIENTOS INTERNGS OE BIBLIOTECAS RELACIONADAS CON DEPDSITOS

Comunicar oficisimente @ la Sub-Direccion de SIBUC la pelicién de
deposito antes de proceder a su creacion.

Enviar Convenio al Director de la Unidad Académica solicitante y al
profesor designade como responsable del depdsito.

Hacer una lista en duplicads con el material bibliografico en deposito
la que deberd ser firmada por el profesor designado por el Direclor y
por el Birector de la Unidad solicitante,

Ei control de los libros en deposito se llevard a través del fichero de
préstamo de ias bibliotecas, o de la Base de Dalos de control de
inventario.

Los libros en depdsito no se facilitaréan en Prestamo
Interbibliclecariac.

Cada biblioteca indicarad en su Regiamento interno el N2 maximo de
items por deposito, el que en {o posible no excederd de 30,



CONMUENIO PORS DEPCSITO DE MERTERIAL BICLIOGRAFICE

OE RCUERDO CON LO ESTIPULADO EN LA CIRCULAR N2 cviviiinncccnrinccennncceenis
DEL SISTEMA DE BIBLIOTECAS DE LA UNIVERSIDAD CATOLICA ¥ CONSIDERANDO
LA NECESIDAD DE LA ERISTENCIA DE UN BEPOSITO DE MATERIAL BIBLIOGRAFICO

EN LB it
EL DIRECTOR SP. tririiiiiimimsccnnsimmmnnimsemsanssiansssneismsessisnimmsisismssanesssssnssesssssses
BESIENR AL SRl st snsssssasesens
COMD RESPONSABLE DE LAS GBRAS QUE A CONTAR DE ..o,
¥ OHASTA . ESTRAAN EN DEPCSITO EM OICHA
UNIDRD,
SUBRIRECCIGHN

SISTEMRA BE BIBLIDTECRS
lepésiio. A62/Phe/lirg (6]
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