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TITULO DE LA ERIE T DESCRIPCION TVoLUHEN PERICDO UE SCOORTEY [ ORCCNACIONTENY OJFRECUENCIA] CARACTER
CaDIGG ! {GENERADO RETENCION FORMATO i INTERMNA DE USO DEL
SEGUNDO NOMBRE i FANO TOTAL | Unmidad [Archove DE LA SERIE DOCUMENTO |
VRA, 13731965 i_acerie incluve correspondencia recibida desde la | 1 caja |S anos |indefi Papel, principal- ]
IYRA. Incuye correspondencia, informes y actividades 4 carp. P mente tamane cartalcronol’gico anual | Frecuente P
{refaciomdas con la VRA La correspondencia envia-
) - f 4 - {da esta en ios correlativos de correspondencia.
o= - /- £l Sistema de Eibliotecas, depende en este periodo de
ja VRA, por lo cual esta serie da cuenta de la relacion
del SIBUC con la entidad jerarquica superior que le
corresperde.
Correspondencia ¢ informes |Unesce, 1984-1985 E! Sibuc tiene frecuentes proyectos e intercambio 2 carpe|S afos |indef. Pape!, principalment
de informacion con UNESCO, quién tiene una activa p tamaro carta Cronol gico | Anual | Frecuenie P
participacion en apoyar activicades relacionadas lo mas
O O con el uso de informacién, a traves del programa reciente
PGl . Sibuc ha llevado a cabo actividades con Unesco,
desde coordinacion hasta capacitacién de personal,
de las cuales da cuenta esta serie.
OEA participa activamente en las actividades relacio- 2 cajas|5 afos |indef. Papel, principalment
Correspondencia e informes |CEA, 1980-1985 nadas con cooperacion, coerdinaican, normalizacion 2 carp P tamano carta Cronol'gico | Anual| Frecuente
y rapacitacion de personal para manejo de recursos lo mas P
R de informacion. En el Sibuc, colabord en el provecto reciente
WO oLQ. de automatizacion, en el proyecto LEMB-ICFES, v en
capacitacion de personal. Esta serie da cuenta de
esyta relacio
Documentacion Departamentof Sibuc, 1976-1935 Esta serie incluye todes los documentos relacionados I caja Sindef Fapel, principalmen
con actividades, proyectos, antecedentes, etc., 6 carptjaafos [P tamano carta “rono! gico | Anual | Frecuente P
de los Departamentos Ejecutivos, Catalogacion, lo mas
Adquisicion y Estudios. Se encuentran copias en ios reciente
'Devartamentos respectivos.
Foiletos Capacitacion Sibuc, 1982-1985 . {Folletos recibidos para determinar !a Capacitaicon, | carp T Pape!, principalment
U, disponible para el personal dei Sibuc. La capacitacion folletos Cronol’gico | Anual| Frecuente T
A es complementada por los documentos o mas
\ NO en el Depto Ejecutivo v en la memoria anuai. reciente
Correspondencia e informes |Consejio de Rectores La Directora del SIBUC, es 2caj P Papei, principalmen
1973-1985 miembro de 1a comision de bilbiotecas del Conse jo 19carp | Safios tamario carta Cronol gico | Anual| Frecuente P
de Rectores de Universidades Chilenas. Esta ‘o mas
comision tiene por objets coordinar actividades re- reciente
lacionadas con 13s bibliotecas universitarias, tales
come: Conmutacion, préstamo interbibliotecario,
L aquisicion ccoperativa, etc
{Documentacion Bibliotecas 1973-1985 E] SIBLIC esta formado por 1as sigutentes bibliotecas: 2cajs |5 afes [P Papeli, principaiment
B Central (SJ), Central Campus Oriente, Teatro, tamado carta Cronol g'co | Anual| Frecuente P
Biomedica, Crencias Politicas, Arquitectura, Musica, o mas
Teolngia, Derecha. Esta serie incluye antecedentes, reciente
infarmes, =studies y proyectos de estas bibliotecas.
Toda 1a documentacion relevante de las Bibliotecas
se encuentra en estas carpetas, saivo los antece-
dentes que van al Depto Ejecutivo,
!

Persona entrevistada: Ana Luisa Covarrubias, Directora Ejecutiva
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“ublicaciones Sibuc

277

El Sibuc prepara diversas publicaciones orientadas a
difundirios servicies, diseminar informacion,

Las publhicaciones mas frecuentes son:

-Boletines de pubhcaciores recibidas, por materia
~Tritpticos, fulietos de difusion

-Folletos para uso de! sistema automatizado
-Posters

-Folleto de normas de citas bibhograficas, etc.

- Videos, diaparames de instruccion de usuarios.
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Correspondencia enviada

Direccion,1973- 1985

Esta serie esta formada por el archivo correlative
de la correspondencia enviada, a diversos destina-
tarios, por la Direccion de! Stbuc. Se encuentran
numerados en forma correlativa, pero no es una
secuencia completa, porque algunos nimeros son
ocupaaos por el Depto. Ejecutivo para sus comunica-
ciones a las bibliotecas
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Actas de reuniones mensualeg

1682-1585

Los jefes de Departamentos y de Bibliotecas, Lienen
reuniones mensualies con la Directora de! Sibuc,

en la cual se tratan todes los aspectos relevantes
ocurridos durante el mes recientemente pasado.

Se tocan aspectos de coordinacion entre unidades
de! Slbuc y con la PUC, se informa de proyectos,
visitas, actividades, eventos, etc.

Se encusntran grabadas estas actas, y se escriben
y distribuyen mensuaimente. Sor: circuladas por
todo el sistema, para que el personal este informado
de lo que sucede a nivel sistema y nive! PUC.
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Presupuestos

1973-1995

Anuaimente e! SIEUC prepara el presupuesto estima-
do de gzstos cel Sisterna, tanto en recursos de
personal como INSUMOS, £Quipos,e Lo

Estos gastos estan asociades a los objetives
vperacionales v los estrategicos del afio . Los
presupuestos scn preparados pre cada biblioteca

o departamento. refundidos en un documento en

la Direccion. Este presupuesto amplio es sometido
ala VRA para su aprobacion, y en el mes de marzo
de cada ano. los fondos sor asignades.
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Cuentas de Rectoria
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- 1985

Cuenta anual de! Pector  Duplicada en todas las
unidades, recibida en archivo desde of . del Rector

-y

Departamen
Eiecutive

inventario Equipo
0

1973-1985

Papel y formulario continuo. Se encuentra duplicado
los originales, en Contabilidad, en el BAFF.

Pian‘las de Sueldo

1973-1985

Son duplicados de las planillas conservadas en
personal.

Rendiciones de cuenta

1976-1985

Los originaies, en Contabilidad.

Ordenes de Pago

1962-198%

Originaies en Contabilidad

Facturas

1952-198%5

Originals en Contabilidad

Rernuneraciones. reemplazos

19735-1985

3 ®DOD® ® B

Originaies en Depto. Personal

T

Circulares

1974-1985

Circulares enviadas desdei el Depto Ejecutivo del
Sibuc, al personal del Sistema, relacionade con
aspectos tales como cierre de puertas, mantencion,
sequridad, control horario del personal, etc.
Duplicados en bibliotecas y deptos

| caja
| carp

indef

p
indef

Pape! tamafio carta

cronol goico

Frecuente

Persona entrevistada: Ana Luisa Covarrubias, Direclora Ejecutiva
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{Contratss 1973-1981 @ Copias de formuiariso de contratos. Originales 2n T

l Personal

i Carpetas con antecedentes, permisos, cartas, etc.

iExpedientes de personal 1973-1985 que muestran |a relacion de! personai con la T
@ Direccion del SIBUC. Se bota lo no activo, porque

| los antecadentes importantes van al Depto PErsonal.

Cortrol de cursos de Antecedentes que soh betados, ya que son incluidos

capacitgacion 1974-198S @ en |a rnemoria anual y en los expedientes, T

Correspondencia 77 / Correspondencia del Depto. £ jecutvio al personai P10

del Sthuc ref. asuntos tales como puertas, ascensor etc,

Persona entrevistada: Ana Luisa Covarrubias, Directora Ejecutiva




