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Correspongencia e informes

VRA, 1985-

La serie incluve correspondencia recitnda desde la
VR4 e infermes y actividades relacionadaz con la
'\,Q.A.

La corresponcencia enviada esta en ios corresiatives
ge correspongentia

fL Sasterna de Biblintecas de la PUC. derende de!
Director General Academico de la VRA.
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Correspondencia e informes

Unesco, 1985-

c tiene frecuentes proyectos e intercambios
de informacion con UNESCC, quien Liene una active
participacion en apoya- actividades re'acionadas

con el uso de informacion, a traves dei programa

PGl Stbuc ha Hevade a cabo aclividades con Unesce,
desde conrdinacion de proyectes hasla capacitacien
de personal. Esta serie 0a cuenta de las actividades
v la relacion entre Unesce v el SIBUC
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Correspondencia e informes

OFEA, 1985-

OEA participa activamente en las actividades relacin-
nadas con cooperacion, coordinacion, normalizacion

y capacitacion de personal para manejo de recursos
de informacion. En el Sibuc, colaboro en el proyecto
de automatizacion, en e' provecto LEME-ICFES, y en
capacitacion de personal, y en consuitorias.

La serie da cuenta de la relacion entre SIBUC y OFA.
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Uocumentacion Departamento

Sibuc, 1965~

Esta serie inciuve todes 105 documen'os relacionados
con actividades, proyecios, antecederies, etc .,

de los Departamentos Ejecatives, Catalogacion,
Adguisicion v Estudios. Se encuentran copias en los
Deparlamentus respectivos
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Folletos Capacitacion

Sibuc, 1985~

Folletos recibidos para deterrmnar la Capacitaicon,
disponible para el persona' del Sibuc  La capacitacion
es coordinada por 1z Subairectora del sistema, Srta.
Alicia Gaete
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Cerrespondencia e informes

Consejo de Rectores,

1965-

La Direccion del SIBUC, es miembro

de la comision de bibliolecas del Consejo

de Rectores de Universidades Chilenas. Esta

comision tiene por objeto coordinar actividades re-
lacionadas con las bibliotecas universitarias, tales
como: Conmutacion, préstamo interbibliotecario,
adquisicion cooperativa, etc.

Esta serie da cuen'a de la participacion y relaciones
entre e! SIBUC v la Comision del COnsejo de Rectores
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Documentacion Bibhiotecas

1985~

El SIBUC esta formado por las sigutentes biblhiotecas:
B Centra! (SJ), Central Campus Oriente, Teatro,
Biomedica, Ciencias Politicas, Araquitectura, Musica,
Teoicgia, Derecho  Estz serie incluye antecedentes,
informes, estudics y proyectos de estas bibliotecas
Toda |2 documentacion reievante de las Bibliotecas
se encuentra en estas carpetas, salvo los antece-
dentes que van ai Depto Ejecutivo relacionados con

personai. etc
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: Fubhcaciones Sibuc . 1u8s- E! Sibuc prepara d'versas publicac ones orientadas a 2 L‘alas‘; Papel. i R
| difundir los servicios. diseminar informacion. entren. perma |Perm. |de diversos tam. |Crenol gico | Anual| Frecuente | P
’?Direcciorz P o - Las publicaciones mas frecuentes son: p y Giapositivas fomas |
| SIBUC F i 5 -Beletines de publicaciones recibidas, por maleria v videos reciente
| A ; ~Tritpticos, folietos de difusion |
i ’ s ) AP ~Folletos pars usc del sistema automatizado i
| . : -Pesters |
i 2 ~Folleto de normas de citas bibliograficas, etc. |
! & - Videos, diaporamas de instruccion de usuarios e
! ! Esta serie esta formada por el archivo correlativo 1 arch.i{fcaj. |5 afos |perm. Papel tamario carta|Correlativo
! Correspondencia enviada Direccion, 1935~ de 12 correspondencia enviada, a diverscs destina- 8 carp. P de fohos, Anual | Frecuente
tarios, desde la Direccion del Sibuc. Se encuentran anuales, equi- lo mas P
/ numerados en forma correlativa, pero no es una vaiente a un reciente
secuencia completa, porque algunos numeros son cronologico.
ocupados por el Depto. Ejecutivo para sus comunica-
ciones a las bibliotecas. |
Los jefes de Departamentos y de Bibliotecas, tienen |15 cm.| 1 caja Sfos |Perma- |Papel tamafio carta|cronologice l Frecuente F
Actas de reuniones mensuales 1935~ reuniones mensuales con la Directora de! Sibuc, 1 carp. nente i
en la cual se tratan todos los aspectos relevantes P
ocyrridos durante el mes recientemente pasado.
: / ’c/" 70 Se Locan aspectos de coordinacién entre unidades
del Slbuc y con la PUC, se informa de proyectos,
visitas, actividades, eventos, etc. las actas son
grabadas ,dactilografiacas y distribuidas
v distribuyen mensualmente. Son circuladas por
todo el sistema, para que e! personal esté informade
de lo que sucede a nivel sistema y nivei PUC 1
Presupuestos 1835~ Anualmente el SIBUC prepara el presupuesto estima- {15 cmg| ! cala Perma- |Papel tamaro carta|cronoiogico Frecusnte S
do de gastos de! Sistema, tanto en recursos de Scarp |indef. |nente
personal como INsumes, equipos.e Lo P
Estos gastos estan asociados a los objetivos
operacionales y los estrategicos del afo . Los
presupuestos son preparades pro cada biblioteca
o departamento. refundidos en un documento en
12 Direccion. Este presupuesto amplic es sometido
a la VRA para su aprobacion, y en el mes de marzo
de cadz anc, los fondos son 2signados.
Cuentas de Rectoria 1985~ @ Cuenta anual de! Rector. Duplicada en todas las Transi. T
- unidades, recibida en archivo desde of del Rector S5cm T
Descripciones de cargo, funciones que realiza Perma-
7 y responsabilidades que le corresponden, a nente
Descripciones de cargo 1985~ cada persona en el Sibuc. P P
Departamen
Ejecutivo Papel y formularic continuo. Se encuentra duplicado Transitorio
inventario Equipo 1965- Q? los originales, en Contabilidad, en el BAFF. T T
G‘\‘ Son duplicados de ias planillas conservadas en Transit. T
Plar las de Sueido 1965- Vi personal . T
Rendiciones de cuenta 1985 o Los originales, en Contabilidad. Transt.
¥ T T
Ordenes de Pago 1985~ Originaies en Contabilidad Trans.
0P
PSS T N T
Facturas 1985- o) Originales en Centabilidad Trans. T
T
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Pemuneraciones, reemplazos 1985- @ QOriginaies en Depto. Fersonal Trans.
Circulares 1985~ Circuiares enviadas desde! el Depte Ejecutivo del i caja Perma-
/ Sibuc, al personai del Sisterna, relacionado con’ 1 carp |indef nente Pape! tamafo carta|cronol geico Frecyente
aspectos tales como cierre de puertas, mantencion, P
sequridad, control horario de! personal, etc.
Duplicados en bibliotecas y deptos i -
Trans.
Contratos 1985- @ Copias de formularisc de contratos. Originales en T
Personal — _—
/; Carpetas con antecedentes. permisos, cartas, etc. Trans.
Z Expedientes de personal 19985- que muestran la relacion del personal con la T
' 1@ Direccion del SIBUC. Se bota lo no activo, porque
\ los antecedentes importantes van al Depto.PErsonai.
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